Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras allaspalyazatokhoz kapesolédé
adatkezeléshez

Jelen Adatvédelmi tajékoztaté az adatkezelé altal kiirt 4llaspalyazatokkal, illetve az adatkezeldhoz benyuijtott
allaspalyazatok, 6néletrajzok tigyintézésével dsszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik.

Jelen t4jékoztatd a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) sz616 az Eurépai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) rendelkezéseinek, tovabba az informaciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), és a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi
XXXIII. térvény (tovabbiakban: Kjt.) rendelkezéseinek figyelembevételével késziilt.

1. Adatkezeld adatai:

Adatkezel§: Erzsébet Ligeti Ovoda

Képviseli: Kéntor Istvanné 6vodavezet6
Levelezési cim: 9023 Gyér, Magyar u. 4.
Honlap: wwwerzsebetligetiovi..hu
E-mail: erzsebetoviv4gmk.hu

2./ Adatvédelmi tisztvisel6 és elérhetdsége:
dr. E. Simon Katalin Rahel (9021 Gyér, Varoshaz tér 1., e-mail: adatvedelem@gyor-ph.hu)

3. Az adatkezelési folyamat leirdsa

Az adatkezeld a megiiresedett, betoltendé kozalkalmazotti dllashelyre vonatkozé pélyazati felhivast tobb
feliileten, t6bbek koz6tt honlapjan, és a https:/gyorhu honlapon is kdzzéteszi. Kozalkalmazotti jogviszony
palydzat alapjan létesithetd. Ett6l eltérni kizarélag a Kjt. 20/A. § altal szabalyozott esetekben Iehet.
Allaspalyazatokra a pélyazatban megjeldlt dokumentumok, nyilatkozatok, mellékletek megkiildésével lehet. A
palyazé — a Kjt. 20/A. § (5) bekezdésében foglaltakra is figyelemmel - minden esctben kételes a palyazatahoz
csatolni az arrél sz6l6 nyilatkozatat, hogy a palydzati anyagiban foglalt személyes adatainak a pélydzati
eljarassal Gsszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzgjarul. Ilyen hozzdjirulds hiinyiban a palyazati
anyagban taldlhat6é személyes adat nem kezelhetd, ezért annak adathordozéjit — a hidnyossdg észlelését
kévetéen — adatkezelé haladéktalanul visszajuttatja az érintett részére, illetve az e-mailben benyijtott
palyazati anyagot az érintett értesitését kivetden haladéktalanul megsemmisiti.

A pélyézati anyagokat a palyazati kifrasban megjelSlt e-mail cimre és/vagy postai cimre t6rténd megkiildésével
¢és/vagy az adatkezeld székhelyén torténd személye atadds révén lehet benyujtani. A palydzat bekiildésének
mo6djarél a mindenkori alldspalydzat tartalmaz informaciokat. Az elektronikusan benyujtott pélyazatok
dokumentumai nyomtatasra keriilnek, ezt kovetden az elektronikus iizenet — valamennyi mellékletével egyiitt —
mentés és tovabbitas nélkiil visszadllithatatlan médon térlésre keriil.

Az adatkezel6hoz érkezé palydzatokat az intézményvezetd és helyettese tekinti at. A kivélasztisi eljarasban
érintett palyadzok személyes meghallgatisan az intézményvezetd és/vagy helyettese, és az érintett tagévoda
vezetbje vesz részt, ahol az adott alldshely betdltendd. A palyazati anyagokrol, a meghallgatason elhangzottakrél
feljegyzések, az érintettro! levont kovetkeztetések irdsban a kivalasztdsi eljards egyetlen szakaszédban sem
késziilnek. A palydzok személyes adatait megismemi jogosultak a megszerzett informécidkat bizalmasan
kezelik.

Az intézmény az éallaspalyazatot bekiild6k, illetve palyézatra jelentkezok nyilvanos kozosségi profiljat nem
ellendrzi.

A pilyazati kifrasban megjelolt idopontig — a palyazati anyagok, interjii(k) és a személyes benyomasok alapjan -
a megfeleld jelolt kivalasztdsaval, vagy a palyazati eljards eredménytelennek nyilvanitasaval a palyézati eljaras
lezarul. A kivélasztasi eljaras soran hozott dontésr6l a déntést kovetd 10 munkanapon beliil irasban értesiti az
adatkezel6 a nem nyertes palyazokat.



Azon palyazati kiirdas nélkiili Allispalydzok, akik palyazatukhoz csatoltdk az adatkezeléshez torténd
hozzAjarulast, de nem jarultak hozzd ahhoz, hogy személyes adataikat az intézmény adatbazisban érizze, a
palydzat kézhezvételét kovetden értesitést kapnak arr6l, hogy az intézménynél nincs éllashely, illetve irasban
kérhetik, hogy palyazatuk hatdrozott ideig adatbzisban drzésre keriiljon. Amennyiben a palyazo a felhivdsban
megjeldlt hataridén beliil nem killdi meg Adatkezeld részére a pélyazati anyag Orzését lehet6vé tevd
hozzajarulast, akkor a masolati anyagként bekiildott palyazati anyag megsemmisitésre keriil, illetve a bekiildott
eredeti dokumentumot a palyazé a palyazat beérkezését kovetd 90 napon beliil személyesen vagy
meghatalmazottja Utjdn 4tveheti az Adatkezeld székhelyén. A hatdridd eredménytelen elteltét kovetben a
palyazati anyag megsemmisitésre keriil.

Pélyazati kiirds esetén az adatkezeld a nem nyertes palyazok altal megkiildott, masolatban rendelkezésre allo
palyazati dokumentumokat — amennyiben az érintett nem kérte paly4zati anyagénak adatbézisban torténd drzését
- a dontésrdl torténd értesités napjat kovetd munkanapon megsemmisiti. Azon nem nyertes palyazok, akik
eredeti dokumentumokat csatoltak palyazatukhoz - a Kjt. 20/A.§ (7) bekezdésében szabalyozottakra figyelemmel
-, az adathordozdkat a palyazat elbirdlasi hatiridejétol szamitott 90 napon belill személyesen, vagy
meghatalmazott 0tjan atvehetik az adatkezeld székhelyén, a hatéridé eredménytelen letelte esetén az at nem vett
adathordozok — jegyzokonyv felvétele mellett — megsemmisitésre keriilnek..

Abban az esetben, amennyiben az allaspalyazatot bekiildé személy palyazatanak benytjtasaval egyiitt kiilén — az
ehhez kapcsol6dé adatkezeléshez torténd hozzéjarulds megkiildésével - kéri, - hogy - megfelelé allashely
hidnyaban, vagy a kivalasztasi eljaras sorani kivalasztds hidnyaban — az adatkezelt intézmény a bekiildott
palyazati anyagat meghatarozott ideig érizze, az adatkezel( az érintett palyazati anyagot a beérkezését kivetd év
utolsé munkanapjaig adatbdzisban 6rzi. Adatbazisban az intézmény erkdlcsi bizonyitvanyt sem eredeti, sem
mésolati formaban nem &riz. Amennyiben az érintett személyes adatainak adatbézisban torténd O6rzéséhez adott
hozzajaruldsat visszavonja (melyre irasban van lehetdség), adatkezels a visszavoné nyilatkozat kézhezvételét
koveté 5 munkanapon belill torli az adatbazisban 1évé adatokat, illetve megsemmisiti a rendelkezésre 4llé
valamennyi dokumentumot. Az adatbazist az intézmény papir alapon kezeli. Az e-mailben benytjtott paly4zat
dokumentumai kinyomtatasra keriilnek, ezzel egyidejilleg az elektronikus iizenet pedig (mellékletekkel egyiitt)
torlésre kertil.

4. Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett onkéntes hozzijarulasa.
Amennyiben érintett pélydzati anyagédban a személyes adatok kiilonleges kategériajaba es6 adatot is kozol
Adatkezeldvel, az adatkezelés jogalapja az Erintett kifejezett hozzdjaruldsa, azaz a GDPR. 9. cikk (2) bekezdés
a) pontja.

5. A kezelt adatok kore, az adatkezelés célja, adatok forrasa, érintettek kategoriai

a) Adatkezeld a palyazérél az altala adatkezeld rendelkezésére bocsatott alabbi személyes adatokat, az
alabbi célbdl kezeli:

_ Az érintettril kezelt személyes adat Az adatkezelés célja
Erintett neve, telefonszdma (vezetékes és/vagy | Pdlydzé6  azonositdsa, kapcsolattartds,  adatbazis
mobiltelefonszdm), e-mail cime miik6dtetése

Onéletrajzban és motivacios levélben szerepld | Palyazat elbiralasa, adatbézis miikodtetése
személyes adatok

Végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést, | Palyazat elbiralasa, adatbzis miikodtetése
szakmai gyakorlatot igazolé dokumentumok,
szakmai programban megadott személyes adatok

Pélyazé meghatalmazottja részére adott | A Kjt. 20/A. § (7) bekezdésében foglalt visszajuttatdsi

meghatalmazasban talalhaté személyes adatok kételezettség  teljesitése  keretében az  érintett
meghatalmazottjanak azonositasa, eljarasi
jogosultsaginak megallapitisa

Erkolcesi bizonyitvanyban taldlhaté adatok Kjt. 20. § (2) és (4) bekezdés szerinti biintetlen

el6életiiség, biintetGeljaras alatt nem alls, illetve kizard
ok megléte hianyanak igazolasa
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b) Személyes adatok forrdsa: az Erintett.

¢) Erintettek kategorisi: allaspalyazatot bekiilldok, allasra jelentkezdk, adatbézisba felvételiiket kérdk,
meghatalmazottak

d) Automatizalt dontéshozatal az adatkezelés soran nem térténik.

6. Hozzaférésre jogosultak, Adattovibbitas

A pélyéazati anyagot az Adatkezeld palyazati eljaras lefolytatdsadhoz kapcsoloddan feladatot teljesitd munkatarsai
jogosultak megismerni, azaz: a munkaltatoi jogkdrt gyakorlé intézményvezet6, helyettese, az érintett tagdvoda
vezetdje, ahol az adott éllashely betoltend6, illetve iigyviteli feladatai ellatisa korében az erre kijelolt
ovodatitkar.

Adatkezel6 a személyes adatokat harmadik személyek részére, harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet
részére nem tovabbitja.

7. Az adatkezelés idotartama

A pilyazo adatkezeléshez torténd hozzijarulas hidnydban megkiildott, személyes adatokat tartalmazo
adathordozodkat - a hidnyossag észlelését kivetden — adatkezeld haladéktalanul visszajuttatja az érintett részére,
illetve az e-mailben benytjtott palyazati anyagot az érintett értesitését kovetden haladéktalanul megsemmisiti.

Adatkezeld a péalyazatban szerepld, nem eredeti dokumentumon taldlhaté személyes adatokat a kivalasztasi
eljaras eredményérdl valo értesités utan torli, kivéve, ha az érintett frasban kéri palydzati anyaganak adatbdzisban
torténd megdrzését. Utobbi esetben adatkezelé a személyes adatokat az adathordozo(k) beérkezését kovetd év
utolsé munkanapjaig Orzi, kivéve az erkélcsi bizonyitvany mésolatat, amely az elézéekben szabélyozott médon
torlésre keriil. Amennyiben az érintett az Orzéshez adott hozzajaruldsat visszavonja, a visszavono nyilatkozat
kézhezvételét kovetd 5 munkanapon beliil az érintett személyes adatai megsemmisitésre keriilnek.

Sikertelen palyazat esetén a palyazé részére adatkezeld az eredeti adathordozdékon benyijtott személyes adatokat
— a Kjt. 20/A. § (7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen - visszajuttatja. Amennyiben a palyazé -
személyesen vagy meghatalmazottja tjan - az altala benyijtott, személyes adatokat tartalmaz6 adathordozot a
palyazat elbirdlasi hataridejét6l szamitott 90 napon beliil nem veszi 4t, azokat adatkezeld megsemmisiti, illetve
torli.

A sikeres palyazo adatait adatkezeld a relevans jogviszony létrehozdsdhoz felhasznalja és a jogviszony
megsziinéséig (megsziintetéséig) kezeli.

8. Adatbiztonsag

Adatkezeld minden sziikséges biztonsagi lépést, szervezési és technikai intézkedést megtesz annak érdekében,
hogy biztositsa az érintettek magéanszférajanak védelmét. Az adatkezeld megfeleld informatikai, technikai és
személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tGbbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatisa ellen. (Pl. az adathordozoékat zéarhatd
szekrényben tarolja, az informatikai rendszerben tarolt adatokhoz a hozzaférési jogokat szabalyozza, a sziikséges
mértékii hozzaférésre korlatozza.)

9. Az Erintett adatkezelésével kapesolatos jogai:

9.1. Hozzdjarulds visszavondsa: Az érintett jogosult arra, hogy hozzijarulasat barmikor visszavonja. A
hozzéjarulas visszavondsa nem ¢érinti a hozzéjaruléson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét.
Erintett a hozzajarulasat az 1. pontban foglalt elérhetéségekre kiildstt irasbeli nyilatkozatdval vonhatja vissza.

9.2. Az érintett az adatkezel6t6l az 1. pontban foglalt elérhetdségeken keresztiil irasban tdjékoztatast kérhet
arra vonatkozdan, az adatkezel6 milyen személyes adatat, milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbol, milyen
forrasbdl, mennyi ideig kezeli, az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabély alapjan, mely személyes adatahoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta az adatat.



9.3. Az érintett az adatkezel6t6] az 1. pontban foglalt elérhetoségeken keresztiil irdsban kérheti a rd vonatkozé
személyes adat helvesbitését (médositasat), az adatkezelés céljara tekintettel annak kiegészitését,

9.4. Tarléshez (.elfeledtetéshez”) valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott
elérhetdségeken keresztiil irdsban kérje az adatkezel6tél személyes adatainak torlését, ha azokra mér nincs
sziikség jelen az adatkezelés céljabdl, vagy ha a személyes adatokat jogellenesen kezelték, vagy ha unids vagy
magyar jogszabdaly altal eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordini sziikséges. Az érintett akkor élhet ezen
jogéaval, amennyiben az nem akadélyozza az adatkezel6 jogszabalybol eredd kotelezettségének teljesitését.

9.5. Ha az adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatds céljabol vagy statisztikai célbél keriil sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakezhasson a rd vonatkozd személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdekii okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van

sziikség,

9.6. Az FErintett az Adatkezel6tdl az 1. pontban foglalt elérhetdségeken keresztiil irdsban kérheti, hogy
adatkezel6 korldtozza a személyes adat kezelését, ha az érintett:

- vitatja annak pontossagat, a pontossag adatkezel6 altali ellenérzésének iddtartamara,
- vitatja az adatkezelés jogszeriiségét, és az adat felhasznalasanak korlatozasat kéri,

- azokat jogi igények -elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli, bar az
adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra,

- tiltakozik a személyes adatok kezelése ellen, arra az idGtartamra, amig megallapitidsra nem
keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

9.7. Adathordozhatésighoz valé jog: érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, éltala az adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd forméatumban
megkapja, ha az adatkezelés olyan szerzddésen alapul, melyben az érintett az egyik fél, vagy az adatkezelés az
érintett hozzajarulasan alapul, és az adatkezelés automatizilt modon torténik.

9.8. Adatkezel6 Erintett kérelmét indokolatlan késedelem nélkiil teljesiti, az intézkedésrél, vagy az intézkedés
elmaradasinak indokéarél a megrendelés cimzettjét legkésébb 1 hénapon beliil értesiti. Erintett kérelmét
elsdsorban frasban terjesztheti be az Adatkezelé részére. Amennyiben az Erintett szobeli tdjékoztatast kér, Ggy
személyazonossdga igazoldsdt kivetéen az Adatkezel6 erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast széban is
megadhatja, ha a tdjékoztatishoz sziikséges adatok részére rendelkezésre allnak. Az 1 hénapos hatiridé a
kérelem osszetettségére, és a kérelmek szamara tekintettel, 2 hénappal meghosszabbithaté. A hatérid6
meghosszabbitasardl az adatkezeld a késedelem okainak megjeltlésérdl a kérelem kézhezvételétol szamitott egy
hoénapon beliil tajékoztatja a megrendelés cimzettjét.

10. Jogorvoslat

Erintett a személyes adatok kezelésével kapcsolatban panaszaval az adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6jéhez
fordulhat.

Panasztételhez vald jog: amennyiben az érintett megitélése szerint a ra4 vonatkozé személyes adatok kezelése
jogszabdlysértd, ugy a Nemzeti Adatvédelmi és Informdiciészabadsdg Hatésdghoz (feliigyeleti hat6sag)
fordulhat. A Feliigyeleti hatosdg elérhetdségei: székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11. postai cime: 1363
Budapest, Pf.: 9., telefon: +36 1 391-1400, honlap: www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu

Bir6sagi jogorvoslathoz valé jog: amennyiben az érintett megitélése szerint személyes adatainak nem megfeleld
kezelése kovetkeztében megsértették jogszabaly szerinti jogait, akkor pert indithat, melynek sordn a birdsag
soron kiviil jér el. Ebben az esetben szabadon eld6ntheti, hogy a lakohelye vagy a tartdzkodasi helye, illetve az
adatkezeld székhelye szerint illetékes torvényszéknél nytjtja-e be keresetét. A lakohelye vagy tartézkodasi helye




szerinti torvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. Adatkezeld székhelye szerint a
perre a Gy6ri Torvényszek rendelkezik illetékességgel.



Hozzajirulas személyes adatok kezeléséhez!

Alulirott kijelentem, hogy az Erzsébet Ligeti Ovoda mint Adatkezel 4ltal kozzétett, ,,Adatvédelmi
tijékoztaté és folyamatleirds alldspalyazatokhoz kapcsolodé adatkezeléshez” targyd adatvédelmi
tajékoztato tartalmat az érintett személyes adatok Adatkezeld éltal tortént kezelését megeldzden megismertem,
azt megértettem és tudomasul vettem.

Fentiek alapjan az 20..........ccooiiviiiiiiciiiiiiiiienenens -én megkiildott allaspalyazatomban és mellékleteiben
megjeldlt illetve megadott személyes adataim kezeléséhez hozzajarulok.

Tudomadssal birok arrél, hogy hozzajaruldsomat barmikor visszavonhatom, a hozzajaruls visszavondsa azonban
nem érinti a hozzajaruldson alapulo, a visszavonds el6tti adatkezelés jogszertiségét.

nyilatkozatot tevé aldirdsa

! Erintett a hozzajaruldsat nem koteles az Adatkelez6 4ltal biztositott formanyomtatvdnyon megtenni.



Hozzijirulas személyes adatok meghatarozott idétartamig torténd 6rzéséhez

Alulirott .o (sziiletett:  ............... &V e hénap
................ Nap, anyja NEVED .........cceeveerereiinniiiieeinnannenen.....) Kijelentem, hogy az Erzsébet Ligeti
Ovoda (tovébbiakban: Adatkezels) 4ltal kozzétett, ,Adatvédelmi tajékoztaté és folyamatleirds
allaspalyazatokhoz kapcsolédé adatkezeléshez” targyu adatvédelmi téjékoztat tartalmat az érintett személyes
adatok Adatkezel® éltal torténd kezelését megel6zoen megismertem, azt megértettem és tudomasul vettem.

Nyilatkozom, hogy amennyiben palyazatom benyujtasat kovetden foglalkoztatisi jogviszony létesitésére az
Adatkezel nem vélaszt ki, igy hozzajarulok, hogy az altalam benytjtott Onéletrajz/Palyazati anyag (az erkolcsi
bizonyitvany vagy annak masolata kivételével) az Erzsébet Ligeti Ovoda altal a benytjtott dokumentumok
benviijtasit kovetd év utolsé munkanapidig tarté hatirozott id6tartamic megbrzésre Kkeriiljon, illetve az
Adatkezel6 a benyiijtott dokumentumo(ka)t a késdbbiekben munkaerd keresés céljabol felhasznalja.

Tudomassal birok arrél, hogy a fentickben meghatérozott hataridé elteltét kdvetden az 4ltalam benyijtott, jelen
nyilatkozatban megjelolt dokumentumokban tarolt személyes adataimat az Intézmény megsemmisiti,
adatbazisabdl visszaallithatatlan modon torli.

Tudoméssal birok arrél, hogy barmikor kérhetem személyes adataim adatbézisbol torténd torlését a fent
meghatdrozott hatdridén beliil is, kérelmemet az Adatkezelé barmely elérhetdségére jogosult vagyok eljuttatni.

Ebben az esetben Adatkezeld személyes adataimat kérelmem kézhezvételét kovetd 5 munkanapon beliil torli az
adatbdzisbol, azok adathordozéit pedig megsemmisiti.

Kelt: v






